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Vilniaus lopšelis – darželis „Žiburėlis“ (įstaigos kodas: 290028510, adresas: Laisvės pr. 

46, LT-04342 Vilnius, Tel. +370 5 242 3917, elektroninio pašto adresas: 

rastine@ziburelis.vilnius.lm.lt) (toliau – įstaiga), veikdama kaip duomenų valdytoja, šiuo 

pranešimu Jus supažindina kodėl, kaip ir kokiu tikslu renkami, naudojami bei tvarkomi Jūsų ir 

įstaigą lankančio Jūsų vaiko (globotinio) duomenys, ir pateikia informaciją apie Jūsų, kaip duomenų 

subjekto, teises. 

ASMENS DUOMENŲ TVARKYMO TIKSLAI 

1. Jūsų ir Jūsų atstovaujamo ugdytinio (toliau – Duomenų subjektas) asmens duomenys 

tvarkomi šiais teisėtais tikslais: 

- Siekiant tvarkyti ugdymo sutartis ir sudaryti ugdytinio asmens bylą, tvarkomi šie 

duomenys: ugdytinio bei jo tėvų (ar globėjų) vardai, pavardės, gyvenamosios vietos, kontaktiniai 

telefono numeriai, pažymos apie deklaruotą gyvenamąją vietą, ugdytinio asmens kodas, gimimo 

liudijimo kopija, nustatytos formos sveikatos pažymos (elektroninės arba popierinės). Priimant 

ugdytinį pagal pirmumo tvarką, tvarkomi ir dokumentai, patvirtinantys pirmenybės suteikimo 

aplinkybes, nustatytas įstaigos steigėjo. 

- Remiantis Lietuvos moksleivių duomenų bazių laikinojo reglamento nuostatomis, 

ugdymo krepšelio apskaičiavimo tikslais tvarkomi tokie duomenys: ugdytinio vardas, pavardė, 

asmens kodas, lytis, gimimo data, pilietybė, ugdytinio atvykimo į ir išvykimo iš įstaigos duomenys, 

bendri duomenys (mokymo kalba, socialinė parama, ugdytinio bylos numeris), adresas, telefono 

numeris bei tėvų (globėjų ar rūpintojų) vardai, pavardės ir kontaktiniai telefonai. 

- Dienynų ir elektroninės sistemos (elektroninio dienyno) pildymo tikslais tvarkomi 

ugdytinio ir jo teisėtų atstovų vardai, pavardės, gyvenamosios vietos, kontaktiniai telefonai, 



elektroninio pašto adresai bei ugdytinio gimimo data. Įstaiga užtikrina, kad elektroninėje sistemoje 

esanti informacija būtų saugi. 

- Siekiant organizuoti ir vykdyti ugdymo pasiekimus, tvarkomi šie duomenys: ugdytinio 

vardas, pavardė, grupė, grupės pedagogai, ugdytinio amžius ir mokslo metai. Su individualiais 

vaiko ugdymosi rezultatais ir pažanga gali susipažinti tik ugdytinio tėvai arba globėjai; kiti 

asmenys, išskyrus pedagogus, specialiuosius pedagogus bei įstaigos vadovybę, tokios teisės neturi. 

- Vaiko gerovės komisijos veiklai vykdyti tvarkomi šie duomenys: ugdytinio vardas, 

pavardė, gimimo data, gyvenamoji vieta, telefono numeris bei sutrikimai. Ypatingi asmens 

duomenys, pavyzdžiui, specialieji poreikiai, tvarkomi tik gavus raštišką tėvų ar globėjų sutikimą. 

- Lankomumo apskaitai įstaigoje registruojami šie duomenys: ugdytinio vardas, 

pavardė, lankytų ir nelankytų dienų žiniaraštis su neatvykimo priežastimis, gydytojų pažymos, 

atostogų raštai bei tėvų (globėjų) darboviečių darbo grafikai. 

- Siekiant taikyti lengvatas už vaiko išlaikymą įstaigoje, tvarkomi steigėjo nustatyti 

dokumentai arba jų kopijos, patvirtinančios aplinkybes, dėl kurių tėvams (globėjams) taikomas 

sumažintas arba neskaičiuojamas atlyginimas. 

- Atliekant vaiko išlaikymo įstaigoje administravimą (sąskaitų už paslaugas išrašymą, 

apmokėjimą, skolų administravimą ir išieškojimą teisine bei neteisine tvarka), tvarkomi šie 

duomenys: tėvų (globėjų) vardai, pavardės, gyvenamoji vieta, kontaktiniai telefonai, elektroninio 

pašto adresai, vaiko vardas, pavardė, gimimo metai, adresas, grupė ir tabelio numeris. 

- Informacijos perdavimui tėvams, globėjams apie vaiko sveikatą, savijautą ir įstaigos 

veiklą bei grįžtamojo ryšio užtikrinimui tvarkomi šie duomenys: vaiko tėvų ar teisėtų atstovų 

vardai, pavardės, gyvenamosios vietos adresai, telefonų numeriai ir elektroninio pašto adresai. 

- Siekiant užtikrinti ugdytinio saugumą ir identifikuoti asmenis, pasiimančius vaiką iš 

įstaigos, tvarkomi tėvų pateikti prašymai, kuriuose nurodomi pilnamečių asmenų, įgaliotų pasiimti 

vaiką, vardai, pavardės ir telefono numeriai. 

- Grupėse, siekiant užtikrinti higieną, gali būti iškabinti ugdytinių vardiniai sąrašai, 

kuriuose nurodomi simboliai (pvz., skaičiai, raidės, paveikslėliai), identifikuojantys individualiai 

naudojamą inventorių ar higienos priemones. 

- Vaikų meninės kūrybos darbai gali būti eksponuojami įstaigos aplinkoje kultūros 

puoselėjimo tikslais, pažymint vaiko vardą ir grupės pavadinimą. 

- Ugdytinio duomenys, įskaitant nuotraukas ir vaizdo įrašus, gali būti skelbiami įstaigos 

interneto svetainėje tik turint teisinį pagrindą, pavyzdžiui, gavus sutikimą iš duomenų subjekto. 

Bendros ugdytinių grupių ar įstaigos renginių nuotraukos, iš kurių neįmanoma nustatyti konkrečių 

ugdytinių tapatybės, gali būti publikuojamos be išankstinio tėvų sutikimo, ADTAĮ netaikant. 



TVARKOMŲ ASMENS DUOMENŲ ŠALTINIAI 

2. Jūsų bei Jūsų atstovaujamo ugdytinio asmens duomenys įstaigai perduodami šiais 

būdais: tiesiogiai iš duomenų subjekto (Jūsų); valstybės ir savivaldybės institucijų nustatyta tvarka, 

kai tai reikalinga įstaigos veiklos tikslams; teisės aktų nustatyta tvarka iš kitų asmenų, įstaigų ar 

institucijų. 

ASMENS DUOMENŲ GAVĖJAI 

3. Duomenų gavėjai gali gauti asmens duomenis tik tuomet, kai įstaiga privalo tai padaryti 

remiantis įstatymais, teismo sprendimais, sutartimis (pvz., vaikų draudimu nuo nelaimingų 

atsitikimų) ar kitais teisės aktais. 

4. Skolininko asmens duomenys bei informacija apie jo skolą gali būti teikiami skolų 

išieškojimo įmonėms, advokatams, teismams ir antstoliams, vadovaujantis Lietuvos Respublikos 

civilinio proceso kodekso nuostatomis, siekiant priteisti ir išieškoti įsiskolinimą už suteiktas 

paslaugas. 

5. Asmens duomenys apie duomenų subjektą gali būti teikiami įstaigos iniciatyva be 

sutikimo šiais atvejais: pranešimui apie smurtą, patyčias ar kitus nusikaltimus; viešosios tvarkos 

užtikrinimui; duomenų subjekto ar visuomenės saugumo užtikrinimui. 

ASMENS DUOMENŲ SAUGOJIMO TERMINAS 

6.  Duomenys aktyviose duomenų bazėse tvarkomi vadovaujantis atitinkamos bazės 

taisyklėmis ir Vidaus administravimo dokumentų saugojimo terminų rodyklėje, patvirtintoje 

Lietuvos vyriausiojo archyvaro įsakymu, nurodytais terminais. Po saugojimo termino pabaigos 

duomenys perduodami archyvui, o pasibaigus archyvavimo laikui – sunaikinami tiek popieriniai, 

tiek skaitmeniniai įrašai. Duomenys saugomi ne ilgiau, nei to reikalauja jų tvarkymo tikslai. 

ASMENS DUOMENŲ TVARKYMO SĄLYGOS 

7. Asmens duomenys gali būti renkami, saugomi ir tvarkomi tiek skaitmeniniu, tiek 

popieriniu ar kitu fiziniu formatu, naudojant įvairias informacijos perdavimo priemones, įskaitant 

elektroninį paštą, internetą ar kitus telekomunikacinius įrenginius, atsižvelgiant į duomenų pobūdį. 

Tvarkymo metu užtikrinama tinkama apsauga nuo neleistinos prieigos. Įstaiga diegia reikiamas 

technines ir organizacines priemones, kad apsaugotų duomenis nuo atsitiktinio ar neteisėto 

sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo ar kito neteisėto naudojimo. Dokumentų kopijos sunaikinamos 

taip, kad jų turinys nebūtų atkuriamas ar atpažįstamas. 



ASMENS DUOMENŲ SUBJEKTO TEISĖS 

8. Kaip asmens duomenų subjektas, Jūs galite pasinaudoti šiais įstatymų suteiktais teisėtais 

veiksmais: 

- pateikus asmens tapatybės dokumentą, turite teisę susipažinti su savo ir atstovaujamo 

ugdytinio asmens duomenimis, sužinoti jų tvarkymo tvarką bei reikalauti ištaisyti netikslius 

duomenis. 

- turite teisę pareikalauti, kad įstaiga sustabdytų Jūsų ir ugdytinio duomenų tvarkymą, 

išskyrus situacijas, kai tokia tvarka yra numatyta teisės aktuose. 

- turite teisę raštu kreiptis į įstaigą dėl informacijos apie Asmens duomenų tvarkymą, 

naudojant šiuos kontaktinius duomenis: Vilniaus lopšelis – darželis „Žiburėlis“, įstaigos kodas: 

290028510, adresas: Laisvės pr. 46, LT-04342 Vilnius, Tel. +370 5 242 3917, elektroninio pašto 

adresas: rastine@ziburelis.vilnius.lm.lt; 

- Jeigu įtariate, kad įstaiga, tvarkydama Jūsų Asmens duomenis, pažeidė Jūsų teises, galite 

bet kada kreiptis į įstaigą, Valstybinę duomenų apsaugos inspekciją ar atitinkamą Lietuvos teismą 

dėl savo teisių gynimo. 

 

Atstovaujamo 

ugdytinio(ių)________________________________________________________________  

(vardas, pavardė, gimimo metai) 

 

 

Tėvų (globėjų) parašai patvirtinantys sutikimą dėl asmens duomenų tvarkymo  

 

 

________________________________________________________________________________ 
(vardas, pavardė, parašas, data) 

 

 

________________________________________________________________________________ 

(vardas, pavardė, parašas, data) 


